
 

 

 

 

 

 المشتريات لائحة

مة لامن أجل تعزيز معايير السجنائز المخواة عن مجلس إدارة جمعية  اللائحةصدرت هذه 
  .رفع الكفاءة التنظيمية للجمعية من جهة أخرى جهة، و المالية في الجمعية من

 : اللائحة اسم( 1)ة الماد
 . ة(جنائز المخوائحة المشتريات في جمعية )لااللائحة تسمى هذه 

 : اللائحة أهداف( 2)المادة 
 . ضبط عمليات الشراء ووضع إجراءات حاكمة لها

 . تطابق الأصناف الموردة للمتطلبات المحددة

 . وضع معايير اختيار الموردين

 . تقييم الموردين المعتمدين

 : اللائحة نطاق( 3ة )الماد
الخدمـات التـي يحتاجها  الأعمال و ات والتعاقـد تسـري أحـكام هـذه اللائحة علـى كافـة عمليـات الشراء و

 . العمـل بالجمعيـة

 : المختصة بالشراء الجهة( 4) المادة
يذ عمليـــات الشـــراء فتنتعتبـــر إدارة المشــتريات بالجمعيـــة هـــي الجهـــة الوحيـــدة المسؤولة عـــن 

 تعتبـر إدارة خدمـات أخـرى، و زمات ومسـتل أصـول ثابتـة وــر احتياجــات الجمعيـــة مـــن لتوفيـ

 إلـى الجمعيـة أو إتمـام الأعمالالمطلوبة  المشتريات مسؤولة عـن تتبـع التنفيذ إلـى أن تصـل الأصناف

 . ـق عليهـافا للشـروط المتالمتعاقد عليهـا طبقـ  

 

 

 



 

 

 

 

 :ت ولياالمسؤ الواجبات و (5)المادة 
 : التالية لالأعما بتنفيذتلتزم إدارة المشتريات 

 . إداراتها التأجير لكافة أنشطة الجمعية و التوريد و سياسات الشراء و قواعد و ئحة ولاتطبيق  -1

 . التقيد بها جراءات الشراء الواردة في هذه اللائحة أو في دليل الشراء وااتباع  -2

يقـة مـن خلال الحاسـب متابعـة دق ت منظمـة وجلابسـ الاحتفاظ متابعـة عمليـات التوريـد بدقـة و -3

  .ليالآ

 الشروط و اللـوازم للتأكـد مـن مطابقتهـا للمواصفات و المشـاركة فـي استلام المـواد الواردة و -4

 . مـن قبـل القسـم المعنـي ت الـواردة بأمـر الشـراء المعـدالكميـا

 . المفاوضة على ذلك أفضل الأوقات و الشراء بأفضل الأسعار و -5

كافيـة عـن تعاملات  ت وافيـة ولالهـم بسج الاحتفاظ قات ممتـازة مـع المورديـن ولاتفاظ بعحالإ -6

 . الجمعيــة معهم

 . ستخدام عند إعادة الطلبللاة مستمرة من كل مورد فدراسة أسعار التوريد بص -7

نقـل أو  منلعامـة ـة الحقيقيـة للشـراء مـع تقديـر للمصاريـف افتسـعير الـوارد علـى أسـاس التكلـ -8

  .  تخليص أو غير ذلك

  . محاسبتهم مراقبة الشراء من قبل المندوبين و -9

 . متابعة خطط الشراء السنوية إعداد و -10

 : الشراء جراءاتا (6)المادة 
 . استلام طلب الشراء وفق النموذج المعتمد بالجمعية -1

 . ستجدتوقيع رئيس القسم الم التأكد من استيـاء الطلب و -2

 . التأكد من إفادة الإدارة المالية -3

 . التأكد من عدم وجود الاحتياج في مستودع الجمعية -4

 . اعتماد الطلب من صاحب الصالحية -5

 : الموردين تجلاس( 7)المادة 
 ـــنالذي ـن للأصناف التـــي تحتاجهـــا الجمعيـــة وبأســـماء المورديـ لا  تعـــد إدارة المشـــتريات سـج

 . دوري ـجل بشكل مستمر والسث هــذا تلتزم بتحديـ الســـمعة الطيبــة، و اية ودرال يتميــزون بالقــدرة و

 



 

 

 
 

 : الشراء تجزئة( 8) المادة

ة ييـر طريقـغرض تـغأو الخدمـات ب ـتريات أو الأعمالتجزئـة المش ـن الأحوالتجـوز بأي حـال م لا

  . الأعمال أو الخدمـاتالشـــراء أو التعاقـــد لأداء 

 : عملية الشراء ضوابط (9)المادة 
 بمراعـاة حـدود التخزيـن المناســبة، و يكـون شراء المسـتلزمات بقصـد الوفـاء بمتطلبـات الجمعيـة، و

ـادات الموازنــة ي حــدود اعتمـف يكـون الشراء و ،ـيليةغبالموازنــة التش المخصصـــة لذلـــك الاعتمادات

 . التعاقـد إدارة المشـتريات إجـراءات الشـراء و علــى أن تتولــى ـدراء الأقسام بالجمعيــة ورفــة مبمع

 :  اللائحةببنود  ( الإلمام10)المادة 
لا يعـد عـــدم الإلمام و يتعيــن علــى جميــع العامليــن فــي مجــال الشــراء الإلمام بأحــكام هــذه اللائحة 

 . ـتهــاف لمخالا مقبولا  دم الاطلاع عليهـا مبرر  بهـــا أو عـ

 : الشراء قواعد( 11) المادة

أعمــال يجب  مــا تحتاجــه الجمعية مــن مشــروعات و تحديد وعند تأميــن مشــتريات الجمعيــة 
 : التاليــة الأساسيةمراعاة القواعــد 

الشــروط التــي  تتوافــر فيهــم وـل مع الجمعية الراغبيــن فــي التعامـ المؤسسات و الأفراد جميــع -1

 . المسـاواة عند الشراء ر منيعاملـون علـى قـد ــرص متسـاوية وفب تمتعونلهــذا التعامــل ي تأهلهم

 ـس الوقت عند أيففي ن موحدة و جميع المتنافسين مـن الحصـول علـى معلومات كاملة و تمكين -2

 . ـدد ميعـاد واحـد لتقديـم العـروضيح طلوب توفيرها للجمعية، وخدمات م عملية شراء مواد أو

 و الأفرادع من أعمال م هما تحتاج روعاتها ومش تحديد وترياتها الجمعية في سبيل تأمين مش ـلمتتعا -3

 . زمةلاالمشــتريات ال عمــال أولأـه ام بممارسـة العمـل الـذي تقـع فـي نطاقالمرخـص لهـ المؤسسات

 . سعار السائدةلأتزيد عن ا لاعمال بأسعار عادلة لأب أن يتم الشراء أو تأمين ايج -4

 . الموضوعية والمواصفاتا للشروط طبق   لاقد بموجبها التعا و لا يجوز قبول العروض -5

ـي النشـاط العامليـن ف المؤهلينالجمعيـة أن تـسـح المجـال فـي تعاملهـا أل كبـر عـدد ممكـن مـن  علـى -6

 . معينـة مؤسساتفيـه بحيـث ال يقتصـر تعاملهـا مـع أشـخاص أو  الـذي يجـرى التعامـل

 

 



 

 

 

 
 : الشراء خطة( 12) المادة

يتم  عية ونوية للجم، يقوم مدير المشتريات بإعداد خطة الشراء السةة بالجمعيفالمختل الإداراتع بالتنسيق م

د دم تجميتهـدف إلى ع ، واللاحقةنة العمل بموجبها في الس هاء السنة المالية ليتمتقبل ان البدء في إعدادها

 لأفض و روضللحصول على أفضل الع راء وة الشالتخطيـط لعملي كذلك أصول الجمعية و أموال و

 . الأسعار

 : الشراء عقود (13) المادة
 العقد البنود بد أن تتوفر فيلاختياره حسب المعايير المعتمدة، عند إبرام عقود الشراء مع المورد بعد ا

 : التالية
 . مكان تحريره تاريخه و بيانات أطراف العقد و و أسماء -1

 . الكميات المتعلقة بها و المواصفات الشروط و وأو الخدمات المطلوبة  المواد -2

 . الخدمات لهذه المواد و الأخرىالتكاليف  و المواد أو الخدمات سعر -3

 .  الدفعات السداد و طريقة -4

 . يمكن أن تكون بتواريخ متعدد في حال التوريد على دفعات التوريد، و اريخت -5

 . شروط التسليم و مكان -6

لتي تحتاج لعمل ا الأجهزةتدريب الكوادر المعنية على استخدام بعض المواد أو  نقل المعرفة و طريقة -7

 . يل احترافيغأو تش

 .   الحساسة ظ الموادفتزويد الجمعية بآلية حـ ، وخدمات ما بعد البيع الصيانة و المنتجات و ضمان -8

بالشروط  الالتزامدم أو ع المواصفاتة أخر في التوريد أو عدم مطابقد كالتببنود العق الإخلال اتغرام -9

 . معالجته و الإخلالآلية التعامل مع  غير ذلك و الكميات و في قرفأو ال

 . الطرفين لابذلك من ك نالمفوضي الأشخاصعلى العقد من قبل  التوقيع -7

 : التفصيلية لعملية الشراء المهام (14)المادة 
 : التنظيمية الداخلية المهام -أ 

الكميات لكل  الشروط و و المواصفاتطلب الشراء من الجهة المعنية بالجمعية متضمنا  استقبال -1

  .صنف

 

 



 

 

 

 

 

 . طلب الشراء وفق النموذج المخصص لذلك استلام -2

 . التوقيعات المطلوبة ب للموافقات واء الطلفمن استيـ التأكد -3

 . المالية الإدارةمن إفادة  التأكد -4

 . الطلب من صاحب الصالحية اعتماد -5

 : القسم مسؤوليات -ب

 . إداراتها التأجيل لكافة أنشطة الجمعية و السياسات و ئحة الشراء ولا تطبيق -1

 . التقيد بها و الأخرىالجمعية  في أنظمة و للائحةاإجراءات الشراء الموضحة في  اتباع -2

 و للمواصفاتوازم للتأكد من مطابقتها للا الشراء و لاتبسج الاحتفاظ وعمليات الشراء  متابعة -3

 . أمر الشراء المقدم من القسم المعني الكميات الواردة في الشروط و

 . ذلكعلى  المفاوضة و الأوقاتأفضل  و الأسعاربأفضل  الشراء -4

 . ة مستمرة من كل مورد بما يساعد في تقييم الموردين بشكل دقيقفأسعار التوريد بصـ دراسة -5

 كالنقل و الأخرى، مع تقدير قيمة التكاليف ـة الحقيقية للشراءفة على أساس التكلالمواد المورد تسعير -6

 . غيرها التخزين و

 . الخطط السنوية للشراء متابعة -7

 : الشراء قطر (15)المادة 

 : الآتية قالطر ىالشراء بإحديتم 

 . المباشر الأمر -1

 . الممارسة -2

 . المحدودة المناقصة -3

 . العامة المناقصة -4

 

 



 

 

 

 

 : المباشر بالأمر الشراء (16)المادة 
التعاقـد و والتفاوضالمباشــر بالمـورد  بالاتصالالمباشــر إتمـام عمليــة الشــراء  بالأمرالمقصـود بالشــراء 

المباشر وتتبـع  بالأمرمـع غيـره مـن المورديـن ويتطلب الشراء  اتصالاتإجـراء  معـه بــدون حاجـة إلـى
 : الآتية الحالاتهـذه الطريقـة فـي 

 . عشرين ألف ريال ن عروت حتى مبلغء المباشر المقرر دوحد الشرا -1

 . ة لهاالمراد شراؤها لدى جهة واحدة محتكر الأصناف وجود -2

 . وحيد المطلوبة من مصدر حكومي و الأصنافتكون  عندما -3

 . تحتمل إجراءات المناقصة المحدودة أو الممارسة و لاتكون قيمة المشتريات متدنية  عندما -4

 . اختبارها أو الخدمات المستحدثة لتجربتها و الأصناف -5

ن يقتصـر الشـراء علـى أقـل قـدر تتطلبـه التـي تـرضهـا الحاجـة الملحـة علـى أ الأصناف شـراء -6

 الحاجـة حتـى تسـتوفي

 الأخرىبالطـرف إجراءات الشـراء 

 : بالممارسة الشراء (17)المادة 
ديــن، بحيـث يـتم مــع مجموعــة مــن المور التفاوضعمليــة الشــراء بعــد  بالشـراء بالممارسـة هـو إتمـام المقصـود -أ

 : الآتية الحالاتيمكن اختيار هـذه الطريقـة فـي  ، والأقلعلى  مماثلةث جهات لاأسعار من ثض إحضـار عـرو

 . ـونفنيـون معين أخصائيون و لاإـتطيع توفيرهــا يس لاة فنيــة التي تتميز بناحي الأعمالأو  الأصناف -1

بأسعار غيـر  العروضتكون جميع  مناقصـة عامـة، والمطلوبة فـي  الأعمالأو  الأصنافطرح  عند -2

 . الوقـت بطرحهـا فـي مناقصـة عامـة أخـرى يسـمح لا مقبولـة، و

 . من أماكن إنتاجها الأصناف التي تقتضي طبيعتها أن يكون شراؤها -3

 

 

 

 



 

 

 

 

 .   تتناسب قيمتها التقديرية مع تكاليف إجراء المناقصة لاالخدمات التي  و المقاولات و الأصناف -4

ي بعدم طرحها في مناقصة ضللجمعية أن مصلحة الجمعية تق التنفيذير ي يرى المديتلا الأصناف -5

 . ةعام

 كيلش، ويراعى في تالتنفيذيدير ام بالممارسة بقرار من الميالسابقة، يتم تشكيل لجنة للق الحالاتن حالة توافر أي م في -ب
 أهميتهـــا، و المطلوبة و الأصنافـم مــع طبيعــة خبرته هـم وفالذين تتناسـب وظائـ الموظفينة أن تضـم هـذه اللجن

بينهــم، ثــم مــا  أســس المـفاضلــة ومحضر يوضــح أســماء المورديــن المشـتركين بالممارســة،  تقـوم اللجنـــة بعمـل
ن تحـت تصـرف جهـة فيه؛ لتكـوالمحضـر بالمسـتندات الدالـة علـى مـا جـاء  يجــب أن يدعــم ، وبــه اللجنـة يتوصــ

 . للجمعية التنفيذيبعــد اعتمادهــا مــن قبل المدير  لانهائيــة إ تعـــد لابالاختيار التوصيـــة  يلاحظ أن وجعـة، ارالم

 : بالمناقصة المحدودة الشراء (18)المادة 
 الموردينن على عدد محدود م فيها ر الشراءأنواع المناقصات التي يقتصدى المناقصة المحدودة هي إح

، نةلسمعة الحسا ة والمالي الكفاية الاختيارذا أن يراعى في ه ىعلم )بعضهـن أو بسجل الموردي نكالمقيدي

ة، فيمـا العام اتالمنظمـة للمناقص الإجراءات جميـع القواعـد و اتمن المناقص وععلى هـذا الن يسـري و

لم يس دودة وفي المناقصة المح مورديـن للاشتراكلاعـدا شـرط الإعلان بوسائل الإعلام، حيـث يتـم دعـوة 

   . باليـد

 : بالمناقصة العامة الشراء( 19)المادة 
ـى التـــي تهـــدف إلــ الإجراءاتتتضمن سلسـلة مـن  ، وة مـن طـرق الشراءالمناقصة العامة هي طريق

 و قـة موضـوع المناقصـة؛فالصـالمورديـن المحتمليـن لكـي يشـتركوا فـي  توجيــه الدعـوة إلــى عامــة

يجـب  و ،الأسعار وإلــى أفضــل الشــروط  ولعنصـر التنافـس فيمــا بينهــم، بقصــد الوصـ ذلـك لتوفيـر

التالية بقرار من  ة العامـة تبـدأ بتشـكيل اللجـانفـي حالـة الشـراء بالمناقصـ الإجراءاتاتبـاع سلسـلة مـن 

 : التنفيذيالمدير 

 . شروط طرحها إعداد شروط المناقصة و ةلجن -1

 . ـريغ العروضفت لجنة فتح المظاريف و -2

 

 



 

 

 
 

 : اختيار الموردين معايير (20)المادة 
 : الأهميةأساسية مرتبة حسب  معايير -أ

 . المورد صاحب أفضل سعر -1

 . ق عليهمافالزمان المتـ موثوقية التسليم في المكان و -2

 . قدمها الموردجودة المواد أو الخدمات التي ي -3

 . بالالتزاماتللوفاء  الإنتاجيةالقدرة  -4

 . رافي للموردغمكان الموقع الج -5
 : منها ثانوية تقدرها إدارة المشتريات و معايير -ب

  ة( .السابق التجربة) السابق الأداء -1

 . خدمات ما بعد البيع سياسة الضمان و -2

 . السمعة -3

 . المرونة في التعامل -4

 . التقنية القدرات التنظيمية و -5

 : المقارنة بين الموردين مصفوفة (21)ة الماد
 تتضمن آخر، و بين كل مورد و قرفـوفة توضح الـفبد من وضع مصلالتوريد المواد أو الخدمات،  المؤهلينعند حصر الموردين 

 : وفة العناصر التاليةفالمصـ

 . يتضمن أسماء الموردين الأعلى الأفقي الصف -1

 . يتضمن معايير المقارنة الأيمن الأول لعمودا -2

 . يتضمن مجموع درجات كل مورد الأخير فالص -3
 

 



 

 

 

 

 : السداد طريقة (22)المادة 
 ـتريات التـي تزيـد قيمتهـا عـنفـي سـداد قيمـة المش الأساسيةتحريـر الشـيكات هـو الطريقـة  يعتبـر -1

، إذا كـان التنفيذيا بقـرار مـن المـدير أن تـدفع القيمـة نقـد   استثنائية حالات يجـوز فـي و، ريـال خمسـمائة

 . على أن يحرر محضر بذلك المتعـذر تحريـر الشـيك للمـورد،مـن 

تكـون عـن طريـق الـدفع  ريـال خمسمائةتزيـد قيمتهـا عـن  لاريات التـي سداد قيمة المشـت أولوية -2

 . المورد إصدار شيك بذلك النقـدي المباشـر، مـا لـم يطلـب

 ،الاستلامأو الـدفع بعـد  الآجليـع المـوردين بطريقـة الـدفع الجمعيـة فـي سـداد مسـتحقات جم تتعامـل -3

 .   ذلك غيرالمورد على  مـا لـم يـنص العقـد مـع

 . أو التوريد للتنفيذ تتضمن عدة مراحل يتم السداد على شكل دفعات متتالية في حال العقود التي -4

 : الشراء سلفة (23)المادة 
مــن الصندوق ة نقديــة مــن أمــين فضــه الحصــول علــى ســلـمــن يـفو لمــدير المشــتريات أو يجــوز

التي  السندات و بالفواتير الصندوق، على أن يقوم بتزويد أمين راء بعــض المــواد أو الخــدماتأجــل شــ

 . السداد و بت عملية الشراءثت

 : الإلكترونيةالخدمات  سداد (24)المادة 
ع عـن طريـق إيـدا الإلكترونيةالخـدمات  الـرخص و سداد قيمة الرسـوم وعملية  الصندوقيتولى أمين 

مـن ثـم سـداد قيمـة الخـدمات أو سـداد الرسـوم  الشخصـي فـي البنـك، و المبـالغ المطلوبـة فـي حسـابه

 توقيع المعاملة، و إقفال والسداد  الشراء و بـت عمليـاتثاعـة السـندات التـي تطب ، وتنفيذهاالمطلوبـة 

 . على اكتمال العملية المستفيدالقسم 

 : الإنترنتعن طريق  الشراء (25)المادة 
المتبعـة  الشراء قوجـب طـر، بمالإنترنتعمليـات شـراء المـواد أو الخـدمات عـن طريـق  يذتنفيجوز لمدير المشتريات 

 : على النحو التاليشراء تكون أولوية ال و بالجمعيـة

 

 



 

 

 

 

 . ةبعالمت الشراء قعمل الجمعية حسب طر قطة بنطاالمحي الأسواقالوجاهي من  الشراء -1

 من الموردين داخل المملكة العربية السعودية المعروفين بالمصداقية و الإنترنتعن طريق  لشراءا -2

  .السمعة الحسنة النزاهة و

المعروفين بالمصداقية  العربية السعودية من الموردين من خارج المملكة الإنترنتعن طريق  الشراء -3

 . حسنةالسمعة ال النزاهة و و

 : خدمات ما بعد البيع و الضمان (26)المادة 
الخـدمات  مة المـواد ولاى حصـول الجمعيـة علـى ضـمان سـمـدير المشـتريات أن يحـرص علـ علـى -1

 ـة خاصـة أو الحصـول علـى وثيقـة، علـى أن يحـرر ذلـك فـي وثيقالاستخدام مـن الأولىـتـرة فال خلال

و ـقته وفقا لما هفعلى ن الأعطال إصلاحـترة فال هـذه خلالـورد يتـولى المو ـتـرة معينـة، فضـمان ل

 . متعارف عليه

 علـى مـدير ـيغالمعـدات التـي تحتـاج إلـى صـيانة دوريـة أو وقائيـة، ينبـ و الأجهزةشـراء  نـدع -2

أن تكون  ، و....الخ(التطوير التحديث و كالصيانة و) خدمات ما بعد البيع المشـتريات الحصـول ضـمان

 . د البيع أحد معايير تقييم الموردينخدمات ما بع

 : في التوريد التأخر (27)المادة 
في حال تأخر الموردين عن الوفـاء و الخدمات،  ا لتسليم المواد وا محدد  أن يتضمن العقد تاريخ   يجب -1

دي إلى توقف العمل، أو قد يؤ إن ذلك يضر بمصلحة الجمعية ولوقت المحدد، فا بالتزامـاتهم بالتسـليم فـي

 .ن آخري عملاءتجاه  بالتزاماتهـا الإخلالمعية علـى يجبر الج
 لايض عن التأخر في التوريـد بمـا أن ينص العقد على بند جزائي، يتضمن غرامة أو تعو يـغينب -2

فـي حـال نشـوء ضـرر  ا علـى الجمعيـة، وقيمـة العقـد إن لـم يكـن هنـا ضـرر   مـن (%20)عـنيتجـاوز 

التـي تسـبب بهـا المـورد نتيجـة  الأضراربـالتعويض عـن  ـة الحـق بالمطالبـة، فللجمعيعـن التـأخر جنـات

بت مبررات التأخير ثبالشواهد التي ت وعفـمشــ تـأخر عمليـة التسـليم، مـا لـم يكـن هنـا سـبب مـانع مقنـع و

 . الإرادةالخارجة عن 

 

 

 



 

 

 

 

 : مع أحد الموردين فالخلا (28)المادة 
واد أو أو أسـعار أو كميـات المـ مواصفاتـد المـوردين حـول شـروط أو ف مـع أحلافـي حـال نشـوء خـ

رفـان إلـى إن تعـذر ذلـك فيلجـأ الط ف بالتراضـي، ولالجمعية إلى حـل الخـا أالخـدمات المطلوبـة، تلجـ

 ر حـلفي حال تعث ، وقالسائد في السو فـي ذلـك العـرف يراعى نزاهة، و محكمـين ذوي خبـرة و

العربية السعودية يمكـن اللجـوء إلـى الجهـات الرسـمية داخـل المملكـة فن طريـق المحكمـين، ف عـلاالخـ

  .فيها الجهات القضائية بمـا

 : تللمشتريا المسندية الدورة (29)المادة 
 . وكمياتها الأصناف مواصفاتغبة في الشراء موضح به الإدارة الراشراء من  طلب -1

 . المستفيدرئيس القسم  توقيع -2

  ( .حيةلالصا صاحب) الإدارة موافقة -3

 ت .الطلب إلى إدارة المشتريا توجيه -4

 قراعى في ذلك طري و ،الأقلث جهات على لاأسعار من ث ضتحصل إدارة المشتريات على عرو -5

 . المتبعة الشراء

الكميات  و الأصنافتوضح فيه  ، والاختيارأمر شراء للمورد الذي وقع عليه  إدارة المشتريات تحرر -6

 . المطلوبة

بمعرفة لجنة  استلامهايتم  يد أو عقد التوريد، ومر الشراء أو التعمأيتم توريد الأصناف حسب  -7

 المواصفاتمع أمر الشراء أو التعميد والعقود التي تحدد  الأصناف مطابقة ، والاستلام وحص فالـ

 .   والشروط والكميات

 اوع  فمشالجديدة إلى المستودع بموجب نموذج إدخال صنف إلى المستودع  الأصنافإدخال  يتم -8

 . سدادال فواتير وستلام لااو  حصفضر الـبمح

سم المورد بقيمة إشيك ب صدارلإالمالية  الإدارةلى ملية الشراء إوكافة وثائق ع الفواتيرإرسال  يتم -9

 . البضاعة الموردة

 . إن تعذر ذلك، يتم إيداعه في حسابه في البنك تسليم الشيك إلى المورد، و يتم -10

 . د في سجل الموردينتسجيل المور و السجلاتتسجيل العملية في  يتم -11
 

 



 

 

 

 
 : عامة أحكام (30)المادة 

 اللائحةهـو الجهـة المخولـة بتعـديل هـذه  جمعية جنائز المخواةمجلس إدارة  يعتبر
 
علـى توصـية  ا، بنـاء

 . التنفيذية الإدارةأعضائه أو من  مـن أحـد

 

                      

 


